Antrag auf Genehmigung einer/s  FORMCHECKBOX 
 Dienstreise/  FORMCHECKBOX 
 Dienstganges/  FORMCHECKBOX 
 einer Fortbildung (bitte Zutreffendes ausfüllen oder ankreuzen, Nichtzutreffendes streichen)

Name, Vorname




Telefon tagsüber
Amts-/Dienstbezeichnung



Besoldungs-/Vergütungsgruppe
 FORMCHECKBOX 
 Landesbedienstete/r

 FORMCHECKBOX 
 Drittmittelbedienstete/r

 FORMCHECKBOX 
 Sonstige/r

Reiseziel: Ort, Land
Datum (Abreise):          

Datum (Rückkunft):       


Grund der Dienstreise/des Dienstganges/der Fortbildung:

     
Die Erstattung der Reisekosten wird beantragt aus:

 FORMCHECKBOX 
  FORMDROPDOWN 
:      




_________________________________








Unterschrift Kostenstellenverantwortlichen

 FORMCHECKBOX 
 Die Reisekostenvergütung wird von dritter Seite getragen.

 FORMCHECKBOX 
 Die Reisekosten trage ich selbst, ich verzichte auf eine Reisevergütung.

Ich beantrage 

 FORMCHECKBOX 
 
Wegstreckenentschädigung – und

 FORMCHECKBOX 
 

Mitnahmeentschädigung für       Personen 

- anlässlich der Benutzung

 FORMCHECKBOX 
 
meines privaten Pkws

 FORMCHECKBOX 
 
Kraftrades

Begründung für die Benutzung des privaten Pkws/Kraftrades: 

     
Nur wenn Kosten aus Landesmitteln bezahlt werden sollen!!!! 


Voraussichtlich werden Gesamtkosten in Höhe von       € anfallen: 


Fahrtkosten 


      €


Übernachtungskosten

      €


Teilnehmergebühr

      €


Zuschuss von dritter Seite
      €

Frankfurt, den 19.08.2011 FORMTEXT 

05.12.2005










___________________________________








Antragsteller/in

Die nachfolgenden Punkte sind vom Geschäftsführenden Direktor/von der Geschäftsführenden Direktorin anzukreuzen / auszufüllen:
 FORMCHECKBOX 
 
Die Dienstreise / der Dienstgang wird genehmigt / wurde angeordnet. (Auslandsdienstreisen können nur vom Dekanat genehmigt werden!)

 FORMCHECKBOX 
 
Die Fortbildung wird genehmigt. Es handelt sich um eine Reise aus rein dienstlichen Gründen / aus überwiegend dienstlichen Gründen / im überwiegenden Interesse des Antragsstellers

 FORMCHECKBOX 
 
Die Benutzung des eigenen Pkws / Kraftrades wird genehmigt.

 FORMCHECKBOX 
 
Die Benutzung wird nicht genehmigt. (Folge: nur Fahrtkostenerstattung bis max. ÖPNV 2. Klasse)

 FORMCHECKBOX 
 
Die Reisekostenvergütung soll aus der Kostenstelle / Projektnummer wie angegeben erfolgen.

 FORMCHECKBOX 
 
Die Reisekostenvergütung soll aus folgender Kostenstelle / Projektnummer erfolgen: _______________

Nur bei Hochschullehrern und wissenschaftlichem Personal auszufüllen:

 FORMCHECKBOX 
 
Der geordnete Ablauf der Lehrveranstaltungen / die Abnahme von Prüfungen / die Beteiligung an den Selbstverwaltungsorganen ist gesichert durch folgende Person
____________________________

 FORMCHECKBOX 
 
Die ausgefallenen Lehrveranstaltungen werden nachgeholt. Datum:_______________________ 

 FORMCHECKBOX 
 
Es sind während der Reisezeit keine Lehrveranstaltungen geplant.
___________
___________________
___________

______________________________

Datum   
Die Geschäftsführende Direktorin/

Die Dekanin / Der Dekan



Der Geschäftsführende Direktor
